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Hinweise zur Nutzung

e

Modul in der Hauptnavigation

Link zum zugehorigen Kapitel
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Navigation

Navigiere mit trustkey schnell zu den benétigen Informationen.

Volltextsuche und Filter

. ) Nur meine Arbeit @ )
Hauptnavigation Profil
(Module)

Benachrichtigungen
Herkunftslink Menii
-|< trustkey Q | Globale Suche I & e
& = ®
<) Akti kete-Bereich -
L4 Aktionspakete-Bereich ~ fonspakete-berelc e °
@ A-279 Auftrag ) ©855 | Mitarbeiter
S Wissens-Bereich 5 A-280 MaBnahme (v1) _
= Cas6  Akion
Ressourcen-Bereich = 857 | Elektror
= Builder & A-280 | MaBnahme @ e
@ © sctesen
& Team Status Mitglieder & Aoschlet
‘D Archiv e
Lo Admin ~\
Fortschritt: 0/3
©) R7|Mitarbeiter o
(5 C-855 | Mitarbeiter Martha Miler
8
0 c-149 | Aligemein
R7 Martha Miillfr Q. 3 C-150 | Vorname [m]
I Martha
[)C-151 | Nachname * [=]
= C-856 | Aktion [ water
A281 Aktion QG 8
108 5185 (Vortran + -
\, W,
Unterfenster Seitennavigation
Unterverlinkung

*[€ trustkey  Funktionen fiir lebende Prozesse K-1398(v1)




Berichte und Empfehlungen

L trustkeg Q| Globale Suche & e
> o X
&4 Team Status Premium
Status Board Ledger Export Aktivitéten Log Systemstatistik
odul
Offene Aktionspakete Team
Team-Status
Name Uberfallig
Aktionspakete Filter zuriicksetzen
T26 | Anderungsantrag
Filter 4 ‘
Titel T Mitglieder Félligkeitsdatum Board Aktion
9 A15| A Bauteil R-3476 Q. [[ZEID e ° vor 2 Monaten [ Ping ]
‘261 Andenungsantzo (7. uni2022)

Im Team-Status konnen verschiedene Berichte und Dashboards mit
Handlungsempfehlungen abgerufen werden, um in Echtzeit
herauszufinden, wie Prozesse umgesetzt werden.

Funktion Beschreibung

Status-Board Finde nach Arbeitsthemen heraus, wo es
Handlungsbedarf gibt.

Ledger Erstelle ressourcenbezogene
Management- oder Kundenberichte.

Aktivitaten-Log Gewinne mit einem Klick Transparenz
Uber erfolgte Aktivitaten.

Systemstatistik Erhalte einen Uberblick tiber die
genutzten trustkey-Informationen und
-Komponenten.
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Benachrichtigungen

'li trUStkeg Q_ | Globale Suche @ s

Premium | Team

L Benachrichtigungen

Verwalten Sie Ihre In-App- und E-Mail-Benachrichtigungen fir Ereignisse und Aufgaben, die Sie oder Ihr Team betreffen.

| Aktivieren Desktop-Benachrichtigungen

Aktionspaket

email in app

e
e

hat Ihnen ein Aktionspaket zugewiesen

hat ein Aktionspaket von Ihnen nicht zugewiesen

Morgen ist ein Aktionspaket fallig

hat ein Aktionspaket abgeschlossen

hat einen Kommentar in einem Aktionspaket abgegeben

hat Feedback zu einem Aktionspaket gegeben

hat ein Aktionspaket aktualisiert

e 0606 0 0O
e 9 00 0 06

hat ein Aktionspaket erneut ge6ffnet

Lege individuell fest, zu welchen Themen trustkey benachrichtigen soll
und auf welchen Weg: Desktop, E-Mail oder in trustkey selbst.
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Template-Konfiguration

Globale Suche

°|¢ trustkey Q

) Builder

= T-26 Anderungsantrag

E Aktionspaket-Template Entwurf

T-26 | Template

Titel

{ Anderungsantrag

Beschreibung

Entscheidungen

Absatz B I
Mitglieder
Kategorie
s der mehrere K

Methode zur Protokollierung von Anderungen,

ien zu ihrem Temolate hinzu. um ihr Temolates unter einem

E ° =) Layout-Manager () ®

® Komponente hinzufiigen... i £C-206 Antrag
i1 % C-450 | Konfigurationseinheit *

(= Layout-Manager
_ i % c451Informationzur.. ¥
(O Aktivitaten Log
2 Mitglieder... i3 c207|
02 3
% Empfénger.. i c-453| Auswahl der
@ Klonen... i1 c452Linkzur.. * “
O Historie...

it} C212|Beschreibung und
60 Genehmigungsprozess...
@ Sprache...

©® Datenaufbewahrung...

i & C-208| Dateiablage

< Launcher Automatisierung... % 10213 Antragsprifung

U Version verwerfen it % C214|Entscheidung *

i1 i Cc215|Beschreibungund .. *

1 C209 | Unterschrift  *

Mit dem Builder konnen Nutzer mittels einer Drag-and-Drop-
Oberflache verschiedenste ausfiillbare Templates for Checklisten,
Formulare, Dokumente, Ressourcen, Abldaufe und mehr erstellen.

Funktion

Vorgefertigte Templates

Beschreibung

trustkey bietet vorgefertigte Templates
zum Einfachen nutzen und anpassen.

Layout-Manager

Mit dem Layout-Manager kénnen per
Drag-and-Drop die Komponenten
hinzugefiigt, verschoben, angepasst und
entfernt werden.

Anpassbare
Komponenten

Es stehen verschiedenste Komponenten
zur Verfligung zur Erstellung von
Templates. Diese Komponenten sind
individuell anpassbar.

Konditionale Logik

Uber die Komponente Optionsgruppe
konnen komplexere Wenn/Dann-Logiken
einfach abgelichtet werden.

Responsive Design
Vorschau

*[€ trustkey

Funktionen flr lebende Prozesse

Mit einem Klick kann zwischen Desktop,
Tablet und Mobil Vorschau gewechselt
werden, um das Template fiir die
jeweilige Anwendung zu testen.

K-1398(v1)

| Premium |

Builder




Template-Konfiguration

Funktion Beschreibung

Favoriten Lege die wichtigsten Templates als
Favoriten fest, um schnell darauf
zugreifen zu konnen.

Klonen Klone Templates, um schneller weitere

Templates zu erstellen.

Mitgliederverzeichnis

Lege je Template ein .

I . . . Zugriffs-
Mitgliederverzeichnis an mit den Management
individuellen Rollen.

Kategorisierung

Templates kdnnen zur Ubersichtlichkeit
verschiedenen Kategorien zugeordnet
werden. Die Kategorien kdnnen
angepasst, erganzt und farblich kodiert
werden.

Optionen zur
Veroffentlichung

Ein Template hat den Status Entwurf
oder Veroffentlicht.

Versionskontrolle

Mit jeder Veroffentlichung wird eine

Version des Templates erstellt. Dokumenten-
Management

Historie Uber die Historie kann zwischen den
Versionen gewechselt werden und altere
Versionen wiederhergestellt werden.

Archiv Templates konnen archiviert werden und

stehen somit nicht mehr zur Nutzung zur
Verfligung.

Kennzeichnung

Jedes Template hat eine eindeutige
Kennzeichnung beginnend mit T.

Aktivitaten-Log

Verfolge die einzelnen Aktivitaten und
durchgefiihrten Anderungen nach.

Feedback-Log

Verfolge die Bewertungen und Berichte und
Feedbacks zu Templates nach. Empfehlungen

Template-Mining

Verfolge die Umsetzung von Templates
nach.
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Workflow-Management

Q_ | Globale Suche & e
49 Aktionspakete-Bereich 42 Launch
(e 7]
Meine Arbeit 1SO Onboarding / Trainings Entwicklung Lieferantenmanagement Operations

-
%5 Zur Zeitleiste wechseln a o3 @ @

_w

Q0000 70000

A-674 Auditprogramm Q A-676 8D-Bericht Q

= Template

T-475 Audit-Checkliste Q A- 675 Unterweisuny

49 Launch 14.12.2022 (in 3 Monaten) 24.08.2022 (vor 7 Tagen) 18.08.2021 (vor einel

[oren] chisianaver oren] o icher ) berti] ipchisen
= Template
T-478 Schulungsnachweis Q
4 Launch 0000 0000 ?@

A-677 MaRnahmenplan Q A-683 QSV-Check Q A-680 Fehlersammy
= Template 12.09.2022 (in 12 Tagen) 30.09.2022 (in einem Monat) 18.08.2021 (vor einel
T-473 Fehlersammelkarte Q [offen ] Feiix Meier ] [ offen ] ‘Abgeschlossen
47 Launch
= Template 70000

A-681 Arbeitsanweisung Q
19.01.2022 (vor 7 Monaten)

T-474 QSV-Checkliste Q
47 Launch

Mit den Boards im Aktionspakete-Bereich behalten Nutzer alle Phasen
eines Ablaufs oder Projekts im Uberblick und kénnen Aufgaben-
zuweisung, Ressourcenzuordnung und Meilensteinverfolgung

automatisieren.

Funktion

Anpassbare Boards

Beschreibung

Erstelle Kanban-Boards, um Abfolgen zu
visualisieren, laufende Aufgaben zu
begrenzen und den Workflow zu
optimieren.

Zeitstrahlansicht

Veranschauliche per Knopfdruck die
zeitliche Abfolge von Prozessschritten,
Aktivitaten und Aufgaben.

Zeit- & Kostenverfolgung

Verfolge Zeiten und Kosten je Board
nach.

Anheften von Templates

Hefte flir den schnellen Zugriff die

wichtigsten Templates fiir den Ablauf an.

Erstellen von Aufgaben
(Launch)

Erstelle Aktivitdten und Aufgaben bzw.
|6se Ablaufe aus basierend auf
Templates.

Priorisierung und
Terminierung

*[€ trustkey

Funktionen flr lebende Prozesse

Priorisiere und terminiere Aufgaben.

K-1398(v1)
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Arbeitspakete-
Bereich

Aufgaben-

management




Workflow-Management

Funktion Beschreibung

Fortschrittsverfolgung Verfolge den Fortschritt von Aktivitaten Aufgaben-
und Aufgaben nach. Management

Mitgliederverzeichnis Lege je Board ein Mitgliederverzeichnis Zugriffs-
an mit den individuellen Rollen. Management

Archiv Archiviere Projekt-Boards nach

Abschluss fiir die Nachverfolgung. Dokumenten-

Kennzeichnung Jedes Board hat eine eindeutige Management
Kennzeichnung beginnend mit B.
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Aufgaben-Management

.l trustkeg Q| Globale Suche P e
@ <) Aktionspakete-Bereich g
% A-278 Qualitatsbericht (4D-/6D-/8D-Bericht) (v1) ~ D c788 | Kategorisierung
=
A e :
\nforderun °
&7 A-278 | Qualitétsbericht (4D-/6D-/8D-Bericht) @ 8 07831 nordenng

= @ © ~ B c408101-Team
& Mitglieder 2 €3 ©791 | Teamleiter
10} e =

~ 13 €091 - Team Lieferant

go

Fortschritt: 2/18
L]

(E c813| Teamleiter

99 C-814] Teammitglieder

(D c-788 | Kategorisierung ~ ED 8161 D2- Problembeschreibung

& cor71oaum
5 C-787 | Kontext * 5 C-783 | Anforderung *

[ c6181 Beoffene Gesamimenge

Kundenreklamation | 4D-Bericht (@ c-8201 Zugewiesene Menge
P oz R — ~ [T c819103 a4
Lieferantenreklamation 5 G Cmm i
| 8D-Bericht | = oe23104-U
Interner Qualitatsbericht
¥ o2 ~ [T c#26107undos.

B 83207 - DFMEA aktualisiert

Fortschritt @

christian@ibodigital.com, 30.08.2022 14:50

Fortschritt @

christian@ibodigital.com, 30.08.2022 14:50

€5 c34107-PEVEA
63 ce2s107-k

o 5 ©833 7 - Arbetsanweisungen aktual
C-808|D1-Team

Mit den Aktionspaketen konnen Nutzergruppen zusammenhangender
zusammenarbeiten, um Arbeitsvorgange schnell und griindlich
abzuschlielRen. Die Funktionen stellen sicher, dass alle Aufgaben
abgedeckt werden und die Fortschrittsberichte auf dem aktuellsten
Stand sind.

Funktion Beschreibung

Arbeite und aktualisiere in Echtzeit.
Bestatige Eingaben mit Fortschritt.

Bearbeitung

Zuweisung und Delegieren Weise zu, wer dran ist die Aufgabe zu

bearbeiten.

Priorisierung und
Terminisierung

Priorisiere und terminiere Vorgange.

Fortschrittverfolgung Bestatige und verfolge den Fortschritt

von Vorgangen.

Duplizieren Erstelle einfach Duplikate des Vorgangs
mit Spezifikation, welche Informationen
dibernommen werden sollen.

Historie Stellen Sie vorhergehende Stande von

Feldern wieder her.

Funktionen flr lebende Prozesse K-1398(v1)
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Aufgaben-Management

Funktion

Loschen

Beschreibung

Losche Vorgange dauerhaft.

Bereit flir Genehmigung

Gebe den Vorgang weiter zur
Genehmigung.

Mitgliederverzeichnis

Lege je Vorgang den Zugriff und die
Bearbeitungstiefe fest.

Elektronische Unterschrift

Mit Fortschrittsbestatigung wird
automatisiert ein digitaler Stempel
erzeugt. Weiterhin kann mit der
Komponente Unterschrift elektronische
Unterschriften in Aktivitaten
eingebunden werden.

Kennzeichnung mit Labels

Nutze Labels zur Statuskennzeichnung
und Ordnung von Vorgangen.

Vorgaben aktualisieren

Aktualisiere das Aktionspaket auf das
neueste Template, ohne bestehende
Informationen zu verlieren.

Versionskontrolle

Jedes Aktionspaket referenziert auf eine
Version des zugehorigen Templates.
Weiterhin erhélt jedes Aktionspaket
ebenfalls eine Version, die sich erhoht,
falls ein Aktionspaket abgeschlossen
und wieder geoffnet wird.

Informationen verkniipfen
und Beziehungen anzeigen

Verweise auf zugehorige Informationen
fur den schnellen Zugriff und visualisiere
die Beziehungen.

AbschlieRen und
archivieren

Schlielle Vorgange ab und archiviere sie
zur Nachweisflihrung.

pdf Erstellen

Erstelle eine pdf-Aufzeichnung des
Vorgangs und bestimme welche
Informationen gedruckt werden sollen.

*[€ trustkey
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Aufgaben-Management

Funktion

Kennzeichnung

Beschreibung

Jedes Aktionspaket hat eine eindeutige Dokumenten-
Kennzeichnung beginnend mit A. Management

Aktivitaten-Log

Verfolge die einzelnen Aktivitaten und
durchgefiihrten Anderungen nach.

Zeit- und Kostenverfolgung  Verfolge Zeiten und Kosten je Vorgang Berichte und
nach. Empfehlungen
CO2-Verfolgung Verfolge die CO2-Auswirkung je Vorgang
nach.
Kommentare Hinterlasse und nimm Bezug auf

Kommentare je Vorgang.

Kamera-Funktion

Greife auf die Kamera von mobilen
Arbeitsgeraten zu und scanne QR-Codes
oder erstelle zugehorige Aufnahmen.
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Portal

-l( trustkeg Q_ | Globale Suche é} ‘_.;
»

Portal

Guten Tag Emma Fischer!

[ Fiter [ v]

Aktionspakete Templates Archiv

Aktionspaket Mitglieder Falligkeitsdatum 1

%9 A-256 | Qualitatsdokumente PO 2378567 Neu ° @ 29. Juli 2022

(vor einem Monat)

71%

%9 A-15| Anderungsantrag: Bauteil R-3476 e e 17. Juni 2022

(vor 2 Monaten)

47 A-104| Anderungsantrag; Einheit E23-Z e e

%9 A-116 | Problemmeldung; Modul M402 (TS @ @

Mit dem Portal wird ein sicherer Zugang zu spezifischen
Unternehmensprozessen ermoglicht und eine hohere Effizienz in
Business-to-Business- oder Business-to-Internal-Transaktionen

erreicht.

Funktion Beschreibung

Offene Vorgange Sehe offene Vorgange ein und bearbeite
bzw. aktualisiere diese.

Fortschrittsverfolgung Verfolge Fortschritt von Vorgange nach.

Verwenden von Templates  Greife auf individuelle Templates zu, um
Vorgange auszulosen.

Abgeschlossene Vorgange  Vollziehe die letzten abgeschlossenen
Vorgange nach.
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Wissens-Management

Q_ | Globale Suche & e )
= Wissens-Bereich » Notizbuch hinzufiigen Premium | Team

] Modul
i N-40 | Werte, Vision, Zweck {J N-39 | Compliance ) N-63 | Handbuch {J N-64 | Prozesse Wissens-
@ @ ;

aé o “‘ 31 a g Bereich
¢ 1 arse IR 4.0
B v 5.7

. Pe
] N-26 | HR Management I N-31]| 1) N-25 | Kundenorientierung {1 N-32 | Arbeitssicherheit

Nachhaltigskeit: it
0é ;; igskeitsmanagement 0eé 0é

[ -

TEAM ==

Mit dem Wissens-Bereich konnen digitale Inhalte im gesamten
Unternehmen nach Themen verwaltet werden. Es besteht die
Maglichkeit Inhalte zu erstellen, zu andern, zu entfernen und zu teilen.

Funktion Beschreibung

Textbearbeitung Erstelle Inhalte basierend auf Templates
und individualisierbaren Komponenten.

Notizbiicher und Seiten Organisiere die Seiten in
themenspezifischen Notizbiichern.

QR-Code Generator Erstelle QR-Codes fiir den schnellen
Zugriff auf Inhalte.

Duplizieren Erstelle einfach Duplikate der Seiten mit
Spezifikation, welche Informationen
dibernommen werden sollen.

Feature Bild Vereinfache den Zugriff auf Notizbicher
und Seiten durch Kennzeichnung mit
Bildern.

Unsplash Integration Fir die Auswahl eines Feature Bilds,

greife schnell auf aussagekraftige Bilder
von Unsplash zu.
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Wissens-Management

Funktion Beschreibung

Loschen Losche Seiten im Entwurfsstatus
dauerhaft.

Historie Stelle vorhergehende Stande von Feldern

wieder her.

Bereit flir Genehmigung

Erarbeite Inhalte und fordere eine
Genehmigung vor Veroffentlichung ein.

Mitgliederverzeichnis

Lege je Notizbuch und Seite ein
Mitgliederverzeichnis an mit den
individuellen Rollen.

Optionen der
Veroffentlichung

Erarbeite Inhalte (Entwurf) und
veroffentliche die jeweilige Version nach
Abschluss.

Kennzeichnung mit Labels

Nutze Labels zur Statuskennzeichnung
und Ordnung von Vorgangen.

Informationen verkniipfen
und Beziehungen anzeigen

Verweise auf zugehorige Informationen
fur den schnellen Zugriff und visualisiere
die Beziehungen.

Versionskontrolle

Mit jeder Veroffentlichung erhdht sich
die Version einer Seite.

Archiv

Archiviere Notizblicher und Versionen
von Seiten zur Nachweisflihrung.

pdf Erstellen

Erstelle eine pdf-Aufzeichnung der Seite
und bestimme welche Informationen
gedruckt werden sollen.

Kennzeichnung

Jedes Notizbuch beginnt mit N und jede
Wissenseite mit K.

Aktivitaten-Log

Verfolge die einzelnen Aktivitaten und
durchgefiihrten Anderungen nach.

Kommentare

Hinterlasse und nimm Bezug auf
Kommentare je Seite.
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Ressourcen-Management

°|¢ trustkey Q| Globale Suche s ®

() R-207 | Lieferanten a

Elektroplatten GmbH & Co. KG l

&
£ C-251 | Zulassung und Bewertung
3 C-250 | Status * B3 C-252 | Bereich *
Neu Material
u Freigegeben Elektronik
DECI -
8 Montageprozesse
Spezielle P
3 C-254 | Risikobewertung * pezielle Prozesse
Sonstiges
&
Mittel

Mit dem Ressourcen-Bereich konnen Kunden, Mitarbeiter, Lieferanten,
Betriebsmittel oder auch Bilder verwaltet werden. Der Ressourcen-
Bereich ermdglicht es jedwede Themen als Register mit spezifischen
Inhalten zu organisieren, nachzuhalten und in Prozessen und
Vorgangen zu integrieren.

Funktion Beschreibung

Ressourcengruppen Organisiere Ressourcen in
Ressourcengruppen und lege ein
Template je Ressourcengruppe fest.

Ressourcenkarte Erstelle eine Karte je Ressource.

QR-Code Generator Erstelle QR-Codes fiir die Etikettierung
von Ressourcen.

Feature Bild Vereinfache den Zugriff auf
Ressourcengruppen durch
Kennzeichnung mit Bildern.

Duplizieren Erstelle einfach Duplikate der Ressource
mit Spezifikation, welche Informationen
dibernommen werden sollen.

*[€ trustkey  Funktionen fiir lebende Prozesse K-1398(v1)
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Ressourcen-Management

Funktion

Unsplash Integration

Beschreibung

Fur die Auswahl eines Feature Bilds,
greife schnell auf aussagekraftige Bilder
von Unsplash zu.

Ressourcen-Verkniipfung

Verkniipfe Ressourcen mit Ressourcen,
stelle somit Zusammenhéange dar und
wechsle schnell zwischen den
Ressourcen fir Informationen. Workflow-

Kalkulatoren

Konfiguration

Nutze die Kalkulatoren, um Ressourcen
spezifische Kapazitats-, Impact-, Wert-,
Kosten- und andere Berechnungen
vorgangsspezifisch durchzufiihren.

Mitgliederverzeichnis

Lege je Notizbuch und Seite ein
Mitgliederverzeichnis an mit den
individuellen Rollen.

Zugriffs-
Management

Archiv

Archiviere Ressourcengruppen und
Ressourcen zur Nachweisfiihrung.

pdf Erstellen

Erstelle eine pdf-Aufzeichnung der
Ressource und bestimme welche
Informationen gedruckt werden sollen.

Dokumenten-
Management

Kennzeichnung

Ressourcengruppen beginnen mit G und
Ressourcen mit R.

Aktivitaten-Log

Verfolge die einzelnen Aktivitaten und
durchgefiihrten Anderungen nach.

Zeit- und Kostenverfolgung

Verfolge Zeiten und Kosten je Vorgang Berichte und

nach. Empfehlungen
CO,-Verfolgung Verfolge die CO2-Auswirkung je Vorgang

nach.
Kommentare Hinterlasse und nimm Bezug auf

Kommentare je Seite.
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Workflow-Konfiguration

@ Komponenten-Auswahl ®
oo ~ Premium

v Eingabefelder
Modul

~ Auswabhlfelder Build
unaer

~ Tabellen
v Zeitfelder

v Integration

“ Qualifikationen

v Automatisierungen
&3 Ressource

= Template Launcher [©)

trustkey bietet eine Vielzahl von Automatisierungen, um Prozesse und
Ressourcen schnell miteinander logisch zu verbinden und so schnell
entlang eines Prozesses navigieren zu konnen.

Funktion Beschreibung

Auswabhl von Ressourcen Ermdgliche die Auswahl von Ressourcen
in Aktionspaketen, Wissensseiten und
Ressourcenkarten.

Buchung von ressourcen- Buche in Aktionspaketen

spezifischen Transaktionen ressourcenspezifische Transaktionen
wie Zeit, Kosten, Energie, Verbrauch usw.

Template Launcher Lege Abfolgen im Gebrauch von
unterschiedlichen Templates fest.

Launcher Automation Erzeuge Links und QR-Codes, die
automatisiert Vorgange starten.

Aufbewahrungsdauer Lege Zeitintervalle fest, nach denen

Informationen automatisch geloscht
werden sollen.

Genehmigungsprozess Lege fest, dass eine Genehmigung vor
Abschluss von Vorgangen erforderlich
ist.
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Workflow-Konfiguration

Funktion Beschreibung

Empfanger Lege Standard-Empfanger von
Vorgangen fest, um Zeit beim Auslésen
von Aktionen zu sparen.

Favoriten Lege die wichtigsten Templates als

Favoriten fest, um schnell darauf

zugreifen zu kdnnen. Template-
Konditionale Logik Uber die Komponente Optionsgruppe Konfiguration

konnen komplexere Wenn/Dann-Logiken
einfach abgelichtet werden.
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Dokumenten-Management

.l trustkeg Q_ | Globale Suche 6} e
' Premium | Team

& Archiv
Ihre historischen Daten anzeigen oder wiederherstellen. In manchen Fllen konnen Sie die Daten auch dauerhaft I5schen. MOdU|
Archiv
Filter \4
77 Aktionspakete (O Dateien ) Notizbiicher & Wissensseiten Ressourcengruppen 3 Ressourcen L
= Templates D Boards
Abgeschlossen Abgeschlossen
Aktionspaket von Datum 1
%7 A-127 | Lieferantenfreigabe Triger @ 1. September 2022
——
(vor einer Stunde)
101 Checkliste
%7 A-249 | Aufgabe: Projektaufgabe e 1. Juli 2022
»
1102 Aufgabe (vor 2 Monaten)
7 A-242 | Sofortmalfnahme e 17. Juni 2022
Anzeigen
5 Nichtkonformitéit und KorrekturmaBnahmen (vor 2 Monaten)

Im Archiv kdnnen alle abgeschlossenen oder archivierten
Informationen eingesehen, wieder verwendet oder bei Bedarf
endgiiltig geldscht werden. Weitere Dokumenten-Management-
Funktionen ergeben sich aus der Integration mit den anderen
Bereichen in trustkey.

Funktion Beschreibung

Duplizieren Dupliziere archivierte Informationen mit
spezifischen Informationen, um neue
Inhalte zu erstellen.

Neu 6ffnen Offne abgeschlossene Aktionspakete,
um diese nochmals zu bearbeiten.

Wiederherstellen Stelle archivierte Informationen wieder
her.
pdf-Erstellen Erzeuge pdfs mit individualisierbaren

Inhalten von archivierten Informationen /
Aufzeichnungen.

Dateien Greife zentral auf Anhange der
verschiedenen Informationen zu.

Elektronische Unterschrift Greife auf erfolgte elektronische
Unterschriften.
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Dokumenten-Management

Funktion

Kennzeichnung mit Labels

Beschreibung

Sortiere Informationen nach
Kennzeichnung.

Vorgabenbezug

Mit Archivierung von Informationen
bleibt der Bezug zum Template erhalten
und kann somit immer nachvollzogen
werden.

Versionskontrolle

Mit Archivierung bleibt die Version
erhalten und kann somit immer
nachvollzogen werden.

Informationsbezug
und Beziehungen anzeigen

Mit Archivierung von Informationen
bleibt der Bezug zu anderen
Informationen erhalten und kann somit
immer nachvollzogen werden.

Dokumentenkennzeichnung

Jede Information hat eine eindeutige
Kennzeichnung mit der schnell auf die
jeweilige Information zugegriffen werden
kann.

Mitgliederverzeichnis

Passe den Zugriff auf die archivierten
Informationen an.
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Zugriffs-Management

.L trustkeg Q_ | Globale Suche 61 e
‘ _ Premium

(£) Benutzer-Konto °
£ Passwort andern Modul

Vorname *
@ Zwei-Faktor-Authentifizierung Ad m i n
82 QR Code Anmeldung

Nachname *
[ Gerite O

[ Wilson

49 Zugang Aktionspaketen ‘ @
E-Mail oder Benutzername *

= Zugang Templates

[ Fritz

[ fritz@ibodigital.com 0 Zugang Boards

] Zugang Notebooks

Sprache der Benutzeroberflache & Zugang Wissensseiten

Zugang Ressourcengruppen

W Benutzer endgiltig I6schen

Zeitzone

[ (GMT +01:00) Europe/Berlin v

Datums- und Zeitangaben werden entsprechend Ihrer Zeitzone angezeigt

Job-Informationen

In trustkey kann auf verschiedenen Ebenen der Zugriff verwaltet
werden. Auf Systemebene in der Benutzerverwaltung und auf
Informationsebene durch die Mitgliederverzeichnisse.

Funktion Beschreibung

Benutzerverwaltung Verwalte zentral den Systemzugriff von
Benutzern.

Gruppenverwaltung Erstelle Gruppen, um den Zugriff auf

Informationen von Teams einfach
verwalten zu kdnnen.

Mitgliederverzeichnis Lege je Information den Zugriff und die
individuellen Rollen fest.

Zugangsitibersichten Verwalte zentral den Zugriff von Nutzern
auf Informationen.

Passwort dndern Andere das Passwort von Nutzern.

Zwei-Faktor-Authentifizierung Aktiviere zur Kontosicherheit die Zwei-
Faktor-Authentifizierung im Profil. In der
Benutzerverwaltung kann die Zwei-
Faktor-Authentifizierung zentral fiir den
Nutzer deaktiviert werden.
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Zugriffs-Management

Funktion

QR-Code-Anmeldung

Beschreibung

Erstelle QR-Codes mit PIN zur schnellen
Anmeldung mit mobilen Arbeitsgeraten.

Elektronische Unterschrift

Hinterlege im Profil mit PIN eine
elektronische Unterschrift mit PIN, um
diese in Aktionspaketen im
Unterschriftenfeld schnell verwenden zu
konnen.

Gerate Verwalte geratebezogen die aktiven
Nutzer-Anmeldungen.
Loschen Losche Benutzer. Die Benutzer werden in

den Aktivitdten-Logs anonymisiert.

Mobiler Zugriff

Greife vom Mobiltelefon oder Tablet auf
trustkey zu.

Offline-Zugriff

Greife offline auf trustkey zu und
aktualisiere die Daten, wenn wieder
Zugriff besteht.
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Integration

@ Komponenten-Auswahl ®
Premium

Mebhr lernen ®

Modul
Admin

0 Abschnitt ©]

 Eingabefelder

~ Auswahlfelder O
“ Tabellen C@

v Zeitfelder

v Integration

B sharePoint [©)

Business Central @
v Qualifikationen

~ Automatisierungen

trustkey bietet verschiedene Funktionen, um sich in bestehende
Systemlandschaften nahtlos zu integrieren.

Funktion Beschreibung

API Nutze die dokumentierte APl um Daten
sicher zwischen Systemen
auszutauschen und Templates
automatisiert auszulésen.

Drittanbieter-Integration Nutze die Integrationskomponenten in
Templates, um Daten direkt
auszutauschen.

Link-Generator Erstelle individuelle Links, um Templates
in trustkey oder anderen Systemen
auszuldsen.
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-|< trustkey Living Processes

s \
¢ trusthey
Willkommen bei trustkey Playbook Lizenzen
Premium | Team | Partner |
Fiir einen kostenlosen
trustkey-Test registrieren P I a bo o k Inhalt
y nha
Erste Schritte v Wie funktioniert trustkey?
Akt y Artikel - Letzte Aktualisierung: 10.07.2022 Beispiele filr Betriebslzufe
ivitaten in trustkey
protokollieren Fangen Sie gerade erst mit trustkey an? Verwenden Sie zum Einstieg einen dieser Leitfaden. Eeedback
Weiterfiihrende Artikel og

Berechtigungen und Zugriff §
verwalten . . . 2

Wie funktioniert trustkey? 2
Aktivitaten genehmigen —

[
Kennzeichnung von
LR Mehr Informationen M
Reibungsloser Prozess dank
elektronischer Unterschrift
Mit QR-Code anmelden
Ablaufe Wissen Ressourcen Aktivitaten Stande
einhalten teilen managen festhalten archivieren
Ausfiihrung
\ J

22255>>>>>> IBODigital GmbH

Ammerthalstralle 9
85551 Kirchheim bei Minchen
Deutschland

hello@trustkey.eu

*[€ trustkey  Funktionen fiir lebende Prozesse K-1398(v1)



mailto:hello@trustkey.eu
https://bit.ly/3D6E80j
https://bit.ly/3qmwPdj

